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MANUAL AUTOLIQUIDACIONES SEDE ELECTRÓNICA LA VILA JOIOSA 

Accedemos a la sede del ayuntamiento de la Vila Joiosa: 

https://sede.villajoyosa.com 

Podemos acceder a las autoliquidaciones desde varios sitios: 

 

 

  

https://sede.villajoyosa.com/
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Nos pedirá acceso con certificado electrónico: 

 

En caso de que usted no esté dado de alta en la base de datos del ayuntamiento, le dará este error y un 

acceso para poder registrarse en nuestra base de datos. Posteriormente podrá realizar la liquidación: 

La creación de autoliquidaciones telemática no es posible si no se dispone de su dirección. Póngase en contacto con 

la administración para informar de su dirección o tramite este procedimiento para insertar una dirección. 

 

 

 

https://sede.villajoyosa.com/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS_CATSERV&DETALLE=6269009826201021607118
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4 
C/ Major, 14 – CP 03570 – Tel. 96 6851001 – Fax 96 6853540 – CIF P-0313900-C 

www.villajoyosa.com – www.lavilajoiosa.com 

Cuando esta dado de alta en la base de datos del ayuntamiento cargará los datos para poder acceder a 

tramitar la autoliquidación: 

 

 

Al pulsar en Crear nueva liquidación nos muestra los tipos de ingreso que podemos autoliquidar: 

 

Seleccionamos el tipo de ingreso (En este ejemplo hemos seleccionado “Tasa de expedición de 

documentos administrativos”). 
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Pulsamos en SIGUIENTE: 
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Seleccionamos las opciones que necesitamos y pulsamos en Validar Importe: 
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Una vez validado nos muestra esta ventana:  

 

Pulsamos en  SIGUIENTE: 
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Para crear la liquidación tenemos dos opciones, podemos liquidar a nuestro nombre (escogeríamos la 

opción: “La misma Persona o Entidad que realiza la autoliquidación”) o podemos liquidar a nombre de 

otra persona (opción: “Realizar la liquidación representando a otra Persona o Entidad”). 

 

 Si escogemos la opción: “La misma Persona o Entidad que realiza la autoliquidación” pulsar en 

PRESENTAR e ir a página 12 del manual. 

 Si escogemos la opción: “Realizar la liquidación representando a otra Persona o Entidad”, 

hemos de introducir el DNI/CIF de la persona interesada y pulsar en “Buscar”: 
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o En el caso de que la persona se encuentre en la base de datos del ayuntamiento, nos 

mostrará esta pantalla y continuaremos con el tramite habitual: 

 

Pulsar en PRESENTAR e ir a página 12 del manual. 
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o En el caso de que la persona no se encuentre en la base de datos del ayuntamiento, nos 

mostrará esta pantalla y registraremos los datos:

  

Campos obligatorios: número de documento, nombre, apellido1 y apellido2. 
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Una vez dado de alta nos aparecerá esta pantalla, en la que se debe dar de alta una dirección postal para 

poder continuar con la tramitación. 

 

NOTA: Al rellenar la dirección hemos de seleccionar los datos que muestra en el desplegable: 
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Una vez presentada la solicitud nos muestra esta pantalla donde podemos pagar u obtener la carta de 

pago para pagarla posteriormente: 
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Si pulsamos sobre el botón Pagar ahora mostrará esta pantalla y podremos proceder al pago pinchando 

en Pagar con tarjeta: 
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Nos redirige al banco para poder pagar y nos carga los datos de la liquidación: 
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Al confirmar nos lleva a la pasarela de pago del banco, en la que tenemos que introducir nuestros datos 

bancarios para poder pagar: 

 

  



 

16 
C/ Major, 14 – CP 03570 – Tel. 96 6851001 – Fax 96 6853540 – CIF P-0313900-C 

www.villajoyosa.com – www.lavilajoiosa.com 

 

Cuando finalicemos el pago nos generará un justificante de pago: 

 

 

  

10,23 EUR 
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Si volvemos al apartado de Autoliquidaciones de la sede electrónica vemos que el estado del recibo ha 

pasado a ser Cobrada: 
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Desde este apartado también podremos genera un justificante de pago, al hacer un clic sobre la 

liquidación nos muestra esta imagen: 
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Si continua teniendo problemas puede abrir una incidencia en el correo oac@villajoyosa.com . 

mailto:oac@villajoyosa.com

