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¢, COMO SUSCRIBIRSE A LOS PROCEDIMIENTOS PARA QUE
SEAN NOTIFICADOS EN SEDE ELECTRONICA?

Si queremos que las notificaciones que nos emita el ayuntamiento de
Villajoyosa sean notificados en sede electronica hemos de realizar un tramite en
concreto.

Desde la pagina principal de la sede electronica vamos al apartado de
Notificaciones electronicas.

k=2 -
oJ, Sede electrénica

El acceso electrénico a vuestro Ayuntamiento con plenas garantias

Ayuda de
La Sede electrénica del Ayuntamiento de Villajoyosa es la direccion electrénica disponible para los ciudadanos y la sede
ciudadanas, a través de redes de telecomunicacionss , mediante la cual el Ayuntamiento difunde informacion y presta
servicice. Registro
electronico

La titularidad de la Sede electronica conlleva la responsabilidad respecto a la integridad, veracidad y actualizacion de

la informacién y los servicios por parte del Ayuntamiento .
Notificaciones
electronicas

@ 10 ea|l |0
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la sede | personales [_,_'_.] generales Licitacién
electronica
Qué es la sede electrénica Presentacion de nuevas Catalogo de tramites
Ordenanza de administracién solicitudes Oferta ptblica de empleo Perfil
electrénica Certificaciones y justificantes Tablén do anuncios y edictos del contratante
Titular de la sede Consulta y seguimiento de sus electrénicos
Carta ds servicios electronicos expedientes Ordenanzas municipales Tablon
de anuncios
Cartas de servicios Consulta de sus datos Perfil de contratante
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Acceso al buzén de Registro Calendarlq
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documentos 33
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- Posicién global
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Nos cargara esta pagina, donde nos explica en que consiste la suscripcion a los
procedimientos. Para suscribirnos hemos de pulsar sobre

Consentimiento para la suscripcion o baja de Notificaciones electronicas:

AJUNTAMENT DE
LA VILA 10I0SA

Sede electronica

g
vl

Inicio -> Notificaciones electronicas

volver imprimir

Notificaciones electrénicas

¢ Que ea?
El Articulo 41.1 dea la Ley 39/2015 de Procedimiento Administrative Comuin de las Administraciones Plblicas, establecs

sl cardcter preferente de las notificacionss por medios slectrénicos. En tode caso. se realizaran de este modo cuando
ol interesado resulte obligado a recibirlas por esta via.

Por tanto, para aqusllos interesados que no estan obligados, la notificacion electrénica tiensn cardcter voluntario. Las
parsonas podrén dscidir y comunicar sn cualquier momento al Ayuntamisnto de Villajoyosa, que las notificaciones
sucesivas se practiquen o dejen de practicarse por medios slectrénicos.

De acuerdo al art. 43.1 de la misma norma. la notificacion electrénica debe ser practicada mediants comparecencia la
Sede slectrdnica, tanto para el acceso a las notificacionss electronicas derivadas de a aqusllos procedimientos a los
qus voluntariaments haya dsacidido suscribirse como para aqusllos en los qus la notificacién slectrénica sea obligatoria.
En el caso de los usuarios obligados por el Art. 14.2 de la Ley3%/2015, de Procedimiento Administrative Coman de las
Administraciones Publicas, éste serd el medio de notificacion empleado, debido a la obligacidn a relacionarse por
medios slsctrénicos con las Administracionss Publicas

Esta sarvicio cumple con las maximas garantias de confidencialidad, autenticidad y privacidad con el fin de asegurar la
identidad de los participantes y |a seguridad de las comunicacionss.

¢ Qué necesito?
* Para utilizar este servicio es necesario disponer ds un DNI Electrdnico u otro certificado digital reconocido incluido
en la lista de Certificados admitidos.
* Suscribirse al servicio

¢ Como doy mi consentimiento para la suscripcion o baja de notificacion electronica?

Accedisndo al servici

¢ Gomo funciona?

Cada vez que se ponga a disposicidn una notificacién selectrdnica, el Ayuntamiento enviard un corrso slectrénico
informativo a la direccion de correo electrénico que usted indicd. Tenga en cuenta que este correo slectrénico sdlo
tiene sfectos informativos.

Ayuda de
la sede

Registro
electronico

Notificaciones
electronicas

Licitacion
electronica

Perfil
del contratante

Tablén
de anuncios

Calendario
de dias inhabiles

Carta de servicios
electronicos

Interrupciones
de servicio

Catalogo
de tramites
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Nos solicitara el certificado electronico para poder acceder y pulsamos en
Aceptar:

L

o 5 Umemee Sede electronica

——

cio -= Nofificaciones electrénicas
Ayuda de
Notificaciones electronicas votver [B] imprimir la sede

Seguridad de Windows @

Registro
;Qué es? . ip .

“ Confirmar certificado electronico
El Articulo 41.1 de la Ley 39/2015 de Pr Para confirmar este certificade, haga clic en Aceptar, Si este no es el

el caracter preferente de las notificacior| certificado correcto, haga clic en Cancelar. Notificaciones

el interesado resulte abligado a recibirlag electronicas

Por tanto, para aguellos interesados que —— FIRMA
personas podran decidir y comunicar el | = Emisor: ACCVCA-120 Licitacién A
sucesivas se practiguen o dejen de pract Valido desde: 27/01/2017 hasta 27/0... lectré .

electronica

. Haga clic aqui para ver las propied...
De acuerdo al art. 43.1 de la misma norl

Sede electrénica, tanto para el acceso Perfil
que voluntariamente haya decidido susc [ Aceptar ] ’ e ] P e B

En el caso de los usuarios obligados pol

Administraciones Publicas, éste serd el medio de notificacion empleado, debido a la obligacion a relacionarse por Tablon
medios electronicos con las Administraciones Publicas. l%

de anuncios

Este sernvicio cumple con las maximas garantias de confidencialidad, autenticidad vy privacidad con el fin de asegurar la
identidad de los participantes y |a seguridad de las comunicaciones.

' _ Calendario U™U
£Qué necesito? de dias inhabiles m

+  Para utilizar este servicio es necesario disponer de un DNI Electronico u otro certificado digital reconocido incluido
en la lista de Cerificados admitidos. Carta de servicios

+  Suscribirse al servicio. electronicos ——
£Como doy mi consentimiento para la suscripcién o baja de notificacion electronica?

Accediendo al servicio Consentimiento para la suscripcion o baja de Nofificaciones electronicas Interru_pt_:lones
de servicio

£ Como funciona?

@
B
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Una vez aqui, para poder suscribirse a la notificacion en sede de todos los
tramites del ayuntamiento ha de pulsar sobre el boton

Tramitar nuevas suscripciones y bajas suscripciones

- o
i TS Sede electrénica

Informacién sobre la notificacion electronica en sede
Si usted se suscribe a este servicio, automaticamente adquiere el compromiso de revisar peridgdicamente si existen nuevas notificaciones en "Mi Sede electronica”.

Si nos comunica un mail (correo electronico) le informaremaos siempre que disponga de una nueva notificacionn.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 43.2 de la Ley 29/2015 del Procedimiento Administrativo Comun cuando hayan transcurrido 10 dias naturales desde la

puesta a disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido, se entenderd que la misma ha sido rechazada, gensrandose un acuse automatico
de rechazo de dicha netificacion v dandose por nofificado el acto a todos los efectos.

Actualmente estd suscrito a los siguientes procedimientos

Procedimiento Fecha Alta Ver consentimiento fimado Notificaciones reslizadas

Procedimiento Instancia General - 1/Instancia General 22/02/2018 ‘Wer consentimiento 1}

Procedimientos a los que puede suscribirse

Procedimiento

Procedimiento de la Comunidad a Solicitud del Interesado

[ Tramitar nuevas subscripciones y bajas de subscripciones ]

Nos muestra esta pantalla y pulsamos sobre el boton Tramitacion Online:

L=~ e
uby AT Sede electronica

Solicitud de consentimiento
Volver
Plazos de Presentacion: 29/07/2011 10:06:00 -
Efecto del silencio Administrativo: No procede

Nivel de identificacion del solicitante: . . i L
Alto: Certificado digital reconocido y firma electronica

| Tramitacién Online |
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Si queremos suscribirnos a todos los procedimientos en la sede hemos de dejar
la opcién en el desplegable “En el buzén de notificaciones electrénicas de la
Sede”, introducir un correo electrénico, marcar el check de la protecciéon de
datos y pulsar sobre el botén “Continuar”.

Solicitud de consentimiento

1. Rellenar formulario

* = Campos cbligatorios

Maodelo de solicitud de conssntimienta

Datos de la persona interesada

Para este tramite, usted actia en calidad de: {® Interesado () Representsnie

Ciatos del interesadols

Persona: (8 Fisica Nuomero identificacion: i

Mombre;

Elija el medio de recepcion de notificaciones

En el buzon de notificaciones electronicas da la SB:‘I-Eﬂ

Todas sus nofificaciones se practicaran elecindnicamente medianie comparecencia en la Sede electronica de ests administracion.
Diebers acceder al servicio de notificaciones habilitado en URL desde el que podré aceptarias o rechazaras. Transcurmidos los 10 dias
desde puesta a disposicion de una notificacidn sin gue usted (o su representante) la acepte o rechace, esta administracidn entendesa
que ha sido rechazada dando por nofificado el acto & fodos los efectos.

Indique a continuacion la direccion electrdnica en la que deses recibir un aviso siempre que se proceda a la puesta a disposicion de
una nueva notificacion electronica.

Tenga en cuents que este comeo electrinico solo tendrs efectos informativas v ks falta del mismo no impedird que la nofificacidn sea
plenamente valida. Acceda, por tanto, asidusmente a su Suzon de Mofificaciones electranicas para werificar si ha se ha pussto a
disposicion una nueve notificacion y no deje transcumir un tiempo superior & los 10 dizs naturales, plazo Iimite gue la normativa
reguladora establecs para gue usted acceda a la notificacian.

Cuando sctle en calidad de representante deberd acceder tsmbign a SU BUZOM en el que s pondrén s disposicidn las
notificaciones a usted dirigidas y las dingidas & sus representsdos.

Si usted Mo es una persona obligada a recibir nofificaciones electronicas de acwerdo con la momativa reguladora vigente, puede
comunicar en cuslquier momento & ests sdminisiracion que las nofificaciones sucesivas dejen de praciicarse por medios electronicos.

| == Wolver Continuar =>

[+ Prasto sutorizacian y consentimisnto informado al tratamiento de mis datos pars la finalidad indicads. [wer informacion sobre
proteccion de datos)
Informacion basica sobre proteccion de datos
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Nos mostrara esta pantalla para firmar y enviar el tramite:

AJUNTAMENT DE
X LA VILA JOIOSA
=

Sede electronica

Hora:13:51:54

|
FIRMA DE SOLICITUD

Medelo de solictud de consentimiento

Datos de la persona solicitante
Nombre:

Numero del documento:

L  Firma con certificado: IR - /. CC'/ M

(vover) (emory )

Finalmente nos mostrara un justificante como que hemos tramitado la solicitud.

AJUNTAMENT DE
LY LAVILA JOIOSA

Sede electronica

Hora:13:52:49

SU SOLICITUD HA SIDO PROCESADA CORRECTAMENTE

| JUSTIICANTE DE REGISTIRO ELECTRONICC. Codgo Segum de Venficackie: LI064164117040222152 1

- por |

contorne aced ba solictad e coeers Seds Hectriela.

[ P JUSTIFICANTE

s « [

4 proseniado en i Seds Iecrieica de la orpancacide of sgakests Thee

Selictmud de comeniimunto
Procedinbonss Servicka de sedficackeass shctrimicn

Aplicacit General de Notsicacka dhectotmics Ssacripcide al senvichs fe parificacioses decTieloas

NTORLA WA JOns

[ << Volvera la sede | [ << Nueva Solicitud |

[ Correo electronico ] [ Descargar justificante
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